
LISTA KONTROLNA

SPRAWDŹ KROK PO KROKU, CZY TWÓJ
PROJEKT JEST GOTOWY DO ZGŁOSZENIA.

POMYSŁ NA PROJEKT - NA POCZĄTKU NAJWAŻNIEJSZE JEST JEDNO
PYTANIE: CO CHCESZ ZMIENIĆ W SWOJEJ OKOLICY? SPRAWDŹ:

☐ CZY MÓJ POMYSŁ ODPOWIADA NA REALNĄ POTRZEBĘ MIESZKAŃCÓW?
☐ CZY PROJEKT PRZYNIESIE KORZYŚĆ WIĘKSZEJ LICZBIE OSÓB, A NIE TYLKO  
 WĄSKIEJ GRUPIE?
☐ CZY WIEM, GDZIE MÓGŁBY ZOSTAĆ ZREALIZOWANY?
☐ CZY POTRAFIĘ W JEDNYM ZDANIU POWIEDZIEĆ, CO DOKŁADNIE CHCĘ ZROBIĆ?

POMOCNE PYTANIE: „CO ZMIENI SIĘ W MOJEJ OKOLICY, JEŚLI TEN PROJEKT
POWSTANIE?”
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Z BUDŻETU OBYWATELSKIEGO MOŻNA ZREALIZOWAĆ BARDZO WIELE
POMYSŁÓW MIESZKAŃCÓW, ALE SĄ TEŻ PEWNE OGRANICZENIA.
SPRAWDŹ, CZY TWÓJ PROJEKT NIE DOTYCZY JEDNEJ Z PONIŻSZYCH
SYTUACJI.

☐ PROJEKT NIE POLEGA NA BUDOWIE LUB REMONCIE BUDYNKU
(WYJĄTEK: ROZWIĄZANIA POPRAWIAJĄCE DOSTĘPNOŚĆ DLA OSÓB ZE
SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI)
☐ PROJEKT NIE DOTYCZY ZMIAN W ROZKŁADACH JAZDY KOMUNIKACJI MIEJSKIEJ
☐ PROJEKT NIE POLEGA NA ZAKUPIE SPRZĘTU DLA ORGANIZACJI, FIRM LUB
INNYCH PODMIOTÓW
(SPRZĘT MOŻE BYĆ KUPIONY TYLKO WTEDY, GDY BĘDZIE UŻYWANY PRZEZ
JEDNOSTKI MIEJSKIE)
☐ PROJEKT NIE JEST ZLOKALIZOWANY NA TERENIE RODZINNYCH OGRÓDKÓW
DZIAŁKOWYCH (ROD)
☐ PROJEKT BĘDZIE OGÓLNODOSTĘPNY I BEZPŁATNY DLA MIESZKAŃCÓW

JEŚLI NA WSZYSTKIE PYTANIA MOŻESZ ODPOWIEDZIEĆ „TAK” – TWÓJ POMYSŁ
MOŻE BYĆ ZGŁOSZONY DO SBO. JEŚLI MASZ WĄTPLIWOŚCI – WARTO
SKONSULTOWAĆ POMYSŁ Z PRACOWNIKAMI URZĘDU MIASTA.
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STRONA 1



W SBO SĄ DWIE KATEGORIE PROJEKTÓW. SPRAWDŹ:

☐ CZY MÓJ PROJEKT DOTYCZY JEDNEJ CZĘŚCI MIASTA → PROJEKT LOKALNY
☐ CZY MÓJ PROJEKT JEST WAŻNY DLA MIESZKAŃCÓW WIELU DZIELNIC →
PROJEKT OGÓLNOMIEJSKI

PAMIĘTAJ:
PROJEKT LOKALNY MUSI MIEŚCIĆ SIĘ W BUDŻECIE DANEGO OBSZARU
PROJEKT OGÓLNOMIEJSKI MOŻE MIEĆ WARTOŚĆ DO 4,5 MLN ZŁ
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WYBÓR MIEJSCA REALIZACJI TO JEDEN Z NAJWAŻNIEJSZYCH
ELEMENTÓW PROJEKTU. SPRAWDŹ:

☐ CZY WSKAZAŁEM DOKŁADNĄ LOKALIZACJĘ (ADRES / NUMER DZIAŁKI /
OBRĘB)?
☐ CZY TEREN NALEŻY DO MIASTA LUB MOŻE BYĆ UŻYCZONY POD INWESTYCJĘ?
☐ CZY PROJEKT NIE KOLIDUJE Z INNYMI PLANOWANYMI INWESTYCJAMI?
☐ CZY W RAZIE POTRZEBY MOGĘ ZMIENIĆ LOKALIZACJĘ?
☐ CZY MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU JEST DOSTĘPNE DLA OSÓB Z
NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIAMI?

WSKAZÓWKA: DO SPRAWDZENIA DZIAŁKI MOŻNA UŻYĆ MAPY W FORMULARZU
SBO LUB GEOPORTALU.
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STRONA 2 

☐ CZY TYTUŁ PROJEKTU JASNO MÓWI, CO MA POWSTAĆ LUB SIĘ WYDARZYĆ?
☐ CZY W KILKU ZDANIACH WYJAŚNIŁEM:

JAKI PROBLEM ROZWIĄZUJE PROJEKT
CO DOKŁADNIE MA ZOSTAĆ ZROBIONE

☐ CZY POKAZAŁEM, DLACZEGO TEN POMYSŁ JEST WAŻNY DLA MIESZKAŃCÓW?
☐ CZY OPIS JEST NAPISANY PROSTYM, ZROZUMIAŁYM JĘZYKIEM?
☐ CZY W PROJEKCIE NIE WSKAZAŁEM KONKRETNEJ FIRMY LUB OSOBY JAKO
WYKONAWCY?

WSKAZÓWKA: JEŚLI KTOŚ PRZECZYTA OPIS I OD RAZU ZROZUMIE POMYSŁ - JESTEŚ
NA DOBREJ DRODZE.

5 OPISZ SWÓJ POMYSŁ W PROSTY SPOSÓB. OPIS PROJEKTU POWINIEN
BYĆ KRÓTKI, JASNY I ZROZUMIAŁY DLA KAŻDEGO MIESZKAŃCA. SPRAWDŹ:



ABY ODPOWIEDNIO OSZACOWAĆ KOSZT PROJEKTU NIE MUSISZ BYĆ
PROFESJONALNYM KOSZTORYSANTEM – WYSTARCZY SZACUNKOWA
WYCENA. SPRAWDŹ:

☐ CZY OSZACOWAŁEM KOSZT WSZYSTKICH ELEMENTÓW PROJEKTU?
☐ CZY UWZGLĘDNIŁEM:

DOKUMENTACJĘ PROJEKTOWĄ
WYKONANIE INWESTYCJI / REALIZACJĘ DZIAŁAŃ
OZNACZENIE PROJEKTU SBO?

☐ CZY KOSZT PROJEKTU MIEŚCI SIĘ W LIMICIE DLA WYBRANEJ KATEGORII?

PAMIĘTAJ: KOSZT ZOSTANIE JESZCZE SPRAWDZONY I EWENTUALNIE
SKORYGOWANY PRZEZ URZĘDNIKÓW.
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STRONA 3

KAŻDY PROJEKT MUSI UZYSKAĆ POPARCIE MIESZKAŃCÓW. SPRAWDŹ:

☐ CZY ZEBRAŁEM CO NAJMNIEJ 10 PODPISÓW MIESZKAŃCÓW SZCZECINA?
☐ CZY OSOBY PODPISANE NIE SĄ AUTORAMI PROJEKTU?
☐ CZY ZESKANOWAŁEM LISTĘ POPARCIA I DODAŁEM JĄ DO FORMULARZA?

7

ZAŁĄCZNIKI SĄ OPCJONALNIE, JEDNAK  DODATKOWE MATERIAŁY MOGĄ
POMÓC W ZROZUMIENIU POMYSŁU. SPRAWDŹ:

☐ CZY DODAŁEM ZDJĘCIA LUB MAPĘ MIEJSCA REALIZACJI?
☐ CZY PLIKI NIE PRZEKRACZAJĄ 10 MB?
☐ CZY USUNĄŁEM Z MATERIAŁÓW DANE OSOBOWE?
☐ CZY MAM PRAWO DO PUBLIKACJI TYCH MATERIAŁÓW?
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OSTATECZNE SPRAWDZENIE PRZED WYSŁANIEM PROJEKTU - ZANIM
KLIKNIESZ „WYŚLIJ” SPRAWDŹ, CZY:

☐ FORMULARZ JEST WYPEŁNIONY WE WSZYSTKICH OBOWIĄZKOWYCH POLACH
☐ LOKALIZACJA PROJEKTU JEST DOKŁADNIE WSKAZANA
☐ KOSZT PROJEKTU MIEŚCI SIĘ W BUDŻECIE KATEGORII
☐ LISTA POPARCIA ZOSTAŁA DOŁĄCZONA
☐ PROJEKT JEST OGÓLNODOSTĘPNY I BEZPŁATNY DLA MIESZKAŃCÓW
☐ PROJEKT JEST DOSTĘPNY DLA OSÓB ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI
(CZY OSOBA NIEWIDOMA, GŁUCHA, NA WÓZKU ITP. BĘDZIE MOGŁA KORZYSTAĆ
Z EFEKTÓW PROJEKTU?
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JEŚLI ZGŁASZASZ PROJEKT DO SZCZECIŃSKIEGO
BUDŻETU OBYWATELSKIEGO, ROBISZ

COŚ BARDZO WAŻNEGO:

WWW.SBO.SZCZECIN.EU

POMAGASZ ROZWIJAĆ MIASTO
I WPŁYWASZ NA TO, JAK WYGLĄDA NASZA

WSPÓLNA PRZESTRZEŃ.

DZIĘKUJEMY!


